MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS
Secretaria Municipal

SAN CARLOS, MAYO 24 DE 2018

La alcaldia ha dictado el siguiente:

DECRETO EXENTO (SM) N°228 3053
Vistos:

1. Reglamento N° 34 de fecha 12 de Agosto 1999 sobre Reglamento de
sala del concejo municipal.

2. Decreto Exento (SM) N°556-5049 de fecha 29 de Diciembre 2009 que
modifica Reglamento de sala del concejo municipal.

3. Decreto Exento (SM) N°110-1543 de fecha 29 de Marzo 2017 que
modifica Reglamento de sala del concejo municipal.

4. La necesidad de actualizar el Reglamento 34 en orden a unificar
en un solo texto las funciones especificas del Concejo Municipal
y su funcionamiento interno en relacién a la Ley 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades.

5. E1 Acuerdo N° 149 de fecha 24 de mayo de 2018 del concejo
municipal de San Carlos, mediante el cual se aprueba el presente
Reglamento de Sala del Concejo Municipal de San Carlos.

6. Lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley N° 18.695, Orgénica
Constitucional de Municipalidades.

7. Y en uso de las facultades que me confieren Ley N° 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades.

DECRETO:

MODIFIQUESE EL REGLAMENTO DE SALA DEL CONCEJO MUNICIPAL N° 34
DE FECHA 12 DE AGOSTO 1999 QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA:

REGLAMENTO N° 34
DEL FUNCIONAMIENTO CONCEJO MUNICIPAL

TITULO I
GENERALIDADES Y ATRIBUCIONES

ARTICULO 1°: En conformidad a lo dispuesto en el articuleo 92°
de la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, el
funcionamiento interno del Concejo Municipal se regira por las
normas contenidas en el presente Reglamento.

Cuando en el texto del presente Reglamento se haga referencia a la
Ley sin otro calificativo, se entenderad que se trata de la Ley N°
18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, con sus
modificaciones.

ARTICULO 2°: Corresponde el concejo:

1. Ejercer las atribuciones que le confiere el Articulo 79° de
la Ley.

2. Prestar su acuerdo en aquellas materias contiendas en el
Articulo 65° de la Ley.

3. Aprobar el reglamento interno de funcionamiento del Concejo
Municipal de acuerdo a lo establecido en el articulo 92° y 92
bis de la Ley.
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. Aprobar las politicas de la unidad de servicios de salud vy

educacién y las peliticas y normas generales sobre
licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos.

. Aprobar el reglamento de Organizacién interna de 1la

Municipalidad a que se refiere el articulo 31° de la Ley
18.695.

. Aprobar el reglamento de contrataciones y adquisiciones a que

se refiere el articulo 66° de la ley.

. Aprobar la ordenanza de participacién ciudadana en

conformidad al articulo 93 de la Ley.

. Aprobar el reglamento sobre la integracion, organizacién,

competencias y funcionamiento del consejo econbémico y social
comunal .

. Aprobar anualmente el monto de la asignacidén mensual de los

Concejales.

Acordar con Alcalde el numero de sesiones a realizarse
en el mes.

Aprobar las bases del concurso vy nombramiento de
Director de Control, de conformidad al Articulo29®° inciso
segundo de la ley.

Aprobar convenios con otras Municipalidades para un
mismo funcionario ejerza simultdneamente funciones analogas
en todas ellas, segun el Articulo 44° de la ley.

Aprobar funciones especificas para el personal que se
contratara a honorarios a suma a suma alzada o asimilado a
grado de acuerdo al articulo 13° de la ley N° 19.280.

Aprobar el programa anual de desarrollo educativo
municipal (PADEM), a m4s tardar el 15 de noviembre de cada
afio, de acuerdo a lo previsto en el articulo 5° de la ley N°
19.410.

Aprobar el programa anual de salud municipal de acuerdo
con el Articulo 58° de la Ley N° 19.378.

Aprobar las bases para ingreso a la carrera funcionaria
de los funcionarios de salud, de acuerdo al Articulec 32° de
la ley N° 19.378.

728 Aprobar el reglamento del FONDEVE (fondo de desarrollo
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Declarar incobrables toda clase de créditos, de acuerdo
a lo dispuesto por el Articulo 67° bis del D.L 3.063 Ley de
Rentas Municipales.

Tomar conocimiento de las materias sefialadas en el
articulo 8° inciso séptimo de la ley.

En la sesién de instalacién, fijar los dias y horas en
que se celebraran las sesiones ordinarias, en conformidad a
lo dispuesto en el inciso final del articulo 83° de la ley.

Aprobar por mayoria absoluta la rebaja o exencién del
pago de la totalidad de los servicios de aseo, en conformidad
a lo dispuesto en el Articulo 7°, inciso 3 del Decreto Ley N°
3036 modificado por Ley N° 20.033 Rentas II.

Remover por 1los dos tercios de 1los concejales en
ejercicio al Administrador municipal, en conformidad al
articulo 30° de la Ley.

Aprobar la afiliacién a una mutual de seguridad en los
Casos que proceda en conformidad a la Ley N° 19.345.

Solicitar informe a 1las empresas, corporaciones o
fundaciones municipales, y a las entidades que reciban
aportes o subvenciones de la municipalidad.

Tomar conocimiento mensualmente de la némina de todas
aquellas solicitudes de informacién publica recibidas por la
municipalidad, asi como de 1las respectivas respuestas
entregadas, que se realicen en el marco de lo dispuesto por
la Ley N° 20.285, sobre acceso a la informacién publica.
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Tomar conocimiento de la cuenta trimestral a rendir por
el alcalde del estado en gue se encuentra el pago de las
cotizaciones previsionales correspondientes a sus
funcicnarios o a trabajadores de los servicios traspasados en
virtud de lo dispuesto en el DFL N° 1-3.063, de 1979 del
Ministerio del Interior.

Someter a votacién la propuesta del alcalde durante la
primera sesién ordinaria del concejo recién constituido,
respecto de los medios de apoyo a usar durante el periodo
respectivo, debiendo entenderse gque este acuerdo formara
parte del presente reglamento, debiendo ademas publicarse en
la pagina web de la municipalidad.

Prestar sus acuerdos en las demas materias contempladas
en la legislacidn vigente.

29. Aprobar la creacibén del cargo de Director de Seguridad
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Ciudadana, conforme al Articulo 16 bis de la Ley 20.965.

Presentacién en el TER la no presentacién del Plan
Comunal de Seguridad Pdblica por parte del Alcalde para
sancionarlo con las disposiciones establecidas en el articulo
120° de la Ley 18.883.

Elegir dentro de sus miembros a dos concejales en
votacién unica para integrar el Consejo Comunal de Seguridad
Piblica, con arreglo a lo sefialado en 1la letra b), del
articulo 104B, de la ley 20.965.

Solicitar la elaboracién del diagnéstico del estado de
situacién de la comuna en materia de seguridad publica, en
los términos seflalados en la letra a), del articulo 104E, de
la ley 20.965

Incorporar materias a tratar que sean iniciativa de
concejo, requieran acuerdo de concejo como puntos en la
tabla y siempre que, no incidan en 1la Administracién
Financiera del Municipio. Inciso 5°, letra r), Articulo 65°,
Ley 18.695.

Requerir los informes trimestrales sobre las
contrataciones de personal individualizando al personal,
calidad Jjuridica, estamento, grado de remuneracién vy
honorarios del subtitulo 21.03.

Requerir en la primera sesién e concejo del afio el
informe del escalafén de mérito vigente del personal
municipal y reporte sobre el registro de personal enviado y
tramitado en la Contraloria General de la Republica del arfio
inmediatamente anterior.

Requerir trimestralmente el detalle de los pasivos
acumulados desglosados en las cuentas por pagar por el
Municipio, Servicios Incorporados y Corporacién Municipal de
Cultura.

Requerir a la Secretaria Comunal de Planificacién los
informes semestrales del avance programacién anual vy
ejecucidn presupuestaria del Municipio, Servicios

Incorporados y Corporacién Municipal.

Recepcionar las opiniones de las asociaciones de
funcionarios en la tramitacién de la propuesta de a
elaboracidén de la planta municipal en los términos previstos
en el articulo 49 bis de la ley 18.695, modificada por la Ley
20.922.

Pronunciarse sobre la propuesta del Alcalde de planta de
personal y del reglamento que la contenga con un quorum de
votacién de 1los 2/3 de los integrantes del concejo, no
pudiendo aumentar cargos, modificar grados, siendo posible
solo reducir o rechazar la proposicidn de la Autoridad.

Pronunciarse sobre la propuesta del Alcalde referida la
politica de recursos humanos del personal municipal,



establecido en 1la letra d), del articulo 7°, de la ley
18.695, modificada por la ley 20.922.

41. Pronunciarse sobre los proyectos presentados a otras
Instituciones nacionales o© extranjeras con un gqudérum de
cuatro concejales.

42. Pronunciarse sobre 1la propuesta de reglamento y sus
modificaciones para regular el funcionamiento del consejo
comunal de organizaciones de la sociedad civil

ARTICULO 3°: El concejo a través de la Alcalde, podréd solicitar
asesoria en materia de su competencia a las distintas direcciones
municipales, sin perjuicio de los casos en que la Ley establece
expresamente gue su funcién serd la de asesorar al alcalde vy
Concejo Municipal.

ARTICULO 4° El concejo podréd invitar a otras autoridades o
entidades privadas para gque asistan a las deliberaciones de sus
sesiones de la sala, quiénes solo podran hacer uso de la palabra
con el acuerdo por simple mayoria de los concejales presentes.

TITULO II

DE LA FISCALIZACION

ARTICULO 5°: En materia de fiscalizacién le correspondera al
concejo aquellas contempladas en los articulos 79°, 80°, 81° entre
las que se encuentra, evaluar la gestién del alcalde,

especialmente para verificar que los actos municipales se hayan
ajustado a las politicas, normas y acuerdos adoptados por el
concejo.

Las diferentes acciones de fiscalizacién deberdn ser acordadas
dentro de una sesién del concejo y a requerimiento de cualquier
concejal.

El concejo podra disponer por la mayoria de sus miembros, la
contratacién de una auditoria externa que evalué la ejecuciédn
presupuestaria y el estado de situaciones financieras del
Municipio. Esta facultad podra ejercerse solo 1 vez al afio.

Sin perjuicio de lo anterior, el concejo dispondrd la contratacién
de wuna auditoria externa que evalué la ejecucién del plan de
desarrollo, la que deberéd practicarse cada 3 afios.

Las auditorias seflaladas se contrataran ‘por intermedio del
alcalde y con carge al presupuesto municipal y los informes
finales recaidos en ellas seran de conocimiento publico.

Especificamente al concejo le corresponde fiscalizar:

a) E1 cumplimiento de los planes y programas de inversiones
municipales y la ejecucién del presupuesto municipal.

b) Las actuaciones del alcalde y formularle las observaciones
que le merezcan, las que deber&n ser respondidas por escrito
dentro del plazo maximo de 20 dias.

c) Solicitar informe a las empresas, corporaciones o fundaciones
municipales, y a las entidades que reciban aportes o
subvenciones de la Municipalidad.

d) Fiscalizar las actuaciones del Alcalde y formularle las
observaciones que le merezcan las que deberan ser respondidas
por escrito dentro del plazo méximo de 15 dias habiles.

e) Citar o pedir informacién a través del Alcalde de organismos
o funcionarios municipales cuando lo estime necesario para



pronunciarse sobre las materias de su competencia, cualquier
concejal por escrito en concejo y el alcalde estara obligado
a contestar n un plazo de 15 dias hébiles.

f) Fiscalizar el funcionamiento de las unidades y servicios
municipales en el ejercicio de la funciones fiscalizadoras,
el concejo con el acuerdo de 1/3 de sus integrantes podra
citar a cualquier director municipal para que asista a
reunién de concejo con el objeto de formularle preguntas y

requerir informacién con las materias propias de su
Direccién, a través de citacién efectuada por el secretario
municipal.

g) Supervisar el cumplimiento del Pladeco y Plan Comunal de
Seguridad Ciudadana.

h) Examinar trimestralmente el programa de ingresos Yy gastos del
Municipio y Servicios Incorporados a la gestién introduciendo
las modificaciones correctivas que correspondan previo a los
cinco dias habiles siguientes contados que haya tenido a la
vista y examinado los antecedentes de respaldo del
requerimiento.

i} En las materias que sean puesta en conocimiento del Concejo,
este cuerpo colegiado mantendrd un plazo de 20 dias habiles
para pronunciarse, contado desde la fecha que fuera puesto en
conocimiento por parte de la Administracién Activa, no
obstante ello, de no producirse el pronunciamiento respectivo
dentro del plazo legal, regird la propuesto por el Alcalde.
Inciso segundo, Letra c) Articulo 82°, Ley 18.695.

ARTICULO 6°: En el ejercicio de sus funcién fiscalizadora, el
concejo con el acuerdo de al menos un tercio de sus miembros podra
citar a cualquier Director municipal para que asista a sesiones
del concejo, con el objeto de formularle preguntas Y requerir
informacién, en relacién con materias propias de su direccién, por
intermedio del secretario municipal.

La citacién se hard a través del Secretario del Concejo por medio
electrdonico Institucional o soporte papel al director respectivo
se efectuara el mismo dia que se formule, debiendo sefalarle
ademas la consulta o materia determinada sobre 1la que debera
exponer y la fecha de la préxima sesién del concejo a la que debe
asistir.

Sera responsabilidad del director proporcionar a dicha citacién la
documentacién que estime pertinente.

TITULO III
DE LOS INTEGRANTES, SUS ATRIBUCIONES, OBLIGACIONES Y
RESPONSABILIDADES.

ARTICULO 7°: El concejo estara integrado por 6, concejales, de
acuerdo a lo sefialado en el articulo 72° de 1la ley, vy sera
convocado y presidido por la alcalde. Actuara como secretario del
concejo el Secretario Municipal.

A. PRESIDENTE DEL CONCEJO.
ARTICULO 8°: Corresponderad al presidente del concejo:

a) Presidir sesiones.

b) Orientar, dirigir y clausurar los deberes; aprobar el
contenido de las tablas que presente oportunamente el
Secretario Municipal, sin perjuicio de las facultades del
Concejo en esta materia, y formular mociones.



c) Suspender sesiones, ponerle término y declarar la falta de
gudérum para iniciar una sesidén, en conformidad a 1las
modalidades que establece este reglamento.

ARTICULO 9°: En ausencia del alcalde presidira la sesién el
Concejal presente que haya obtenido individualmente mayor votacién
ciudadana, seguir 1lo establecido y sancionado por el Tribunal
Electoral Regional.

B. DATOS DE LOS CONCEJALES.
ARTICULO 10°: Corresponde a cada concejal:

a) Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

b) Tomar parte en los debates formulando sugerencias destinadas
a dar una mejor solucién a los asuntos sometidos a discusién
y emitir su voto en las materias que se le solicite.

c) Proponer al concejo la postergacién de una sesidén ordinaria,
la revisién de un acuerdo adoptado con anterioridad, la
citacién o peticién de informar a los organismos o
funcionarios de la Municipalidad, o la invitacién a alguna
sesién del concejo a personas ajenas al municipio, para
pronunciarse sobre materias de su competencia.

d) Solicitar informe al alcalde de todo lo relacionado con la
marcha y funcionamiento de la Municipalidad, de acuerdo a lo
establecido en el inciso 2°, de la letra H del articulo N° 79
y n°® 87 de la Ley. Este derecho debe ejercerse de manera de
no entorpecer la gestidén municipal. Con todo el alcalde
debera responder en un plazo maximo de 15 dias, salvo en
casos calificados en que aquel podrd prorrogarse por tiempo
razonable a criterio del concejo.

e) Realizar consultas o peticiones de informes a la unidad de
control relativos a la ejecucidén programatica del presupuesto
municipal.

f) Comunicar, cuando corresponda, el derecho al pago de la
asignacién anual de 7,8 UTM a que se refiere el Inciso 6,
del articulo 88°, de la Ley Organica.

g) La facultad, no obstante la iniciativa del alcalde de someter
a consideracién del concejo las materias sefialadas en el
articulo 65° de la ley, siempre que ellas no incidan en la
administracién financiera del municipio.

h) En  general, ejercer las demis atribuciones que le
encomienden o faculten las leyes vigentes.

ARTICULO 11°: Para los efectos de lo establecido en el articulo
88° de la Ley N° 18.695, se entendera gue un concejal asiste a una
sesién ordinaria si se encuentra presente en ella a lo menos desde
el inicio de la votacién de los puntos de la tabla, hasta el
momento en que se levanta formalmente dicha sesién ordinaria o
extraordinaria. Se entenderd Jjustificada 1la ausencia de un
concejal que se encuentre en cumplimiento de un cometido, razones
médicas o de salud con certificado extendido por un facultativo
entregado en Secretaria Municipal y presentado al concejo en
sesidén ordinaria, por fallecimiento de un hijo, cényuge o padres,
siempre que el deceso hubiese ocurrido siete dias corridos previos
a la sesibén respectiva. Las inasistencia injustificada a una sola
sesi6én ordinaria o extraordinaria podrd ser justificada con la
asistencia a dos comisiones realizadas dentro del mismo mes que se
acredito su ausencia.

La ausencia injustificada a mas del 25% de las sesiones ordinarias
a que citen en un afioc calendario serd causal de remocién del
concejal, seguin lo dispone el articulo 76 letra c) de la Ley.



ARTICULO 12°: El Secretario Municipal dejara constancia en acta
de las 1inasistencias injustificadas, y cuando se produjere la
situacién a que se refiere al articulo precedente, informara en la
primera sesi6én ordinaria siguiente, para que cualquiera de 1los
concejales o Alcalde ponga los antecedentes en conocimiento del
Tribunal Electoral Regional, de acuerdo a lo dispuesto en al
articulo 77° de la ley.

ARTICULO 13°: Los concejales podran organizarse en comisiones de
trabajo «que estimen necesarias para complementar el trabajo
desarrollade en sala, y asi lograr un mejor resultado en el
cumplimiento de sus funciones vy ejercicio de sus atribuciones,
segun se sefiala en el Titulo IX de este reglamento, debiendo
establecer que, el funcionamiento de cada comisidén que defina el
presente reglamento elegird un presidente y un vicepresidente,
debiendo para sesionar como gquérum a lo menos con dos integrantes
en sala.

ARTICULO 14°: A los concejales no le sera aplicables las normas
gque rigen a los funcionarios municipales, salvo en materia de
responsabilidad civil y penal.

ARTICULO 15°: Ningn concejal de la municipalidad podra tomar
parte en 1la discusién y votacidén de asuntos en que el o sus
parientes, hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad, estén interesados, salvo que se trate de nombramientos o
designaciones que deban recaer en los propios concejales.

Se entiende que existe dicho interés cuando su resolucién afecte
moral o pecuniariamente a personas referidas.

Las inhabilidades seflaladas en los incisos precedentes deberédn ser
declaradas por el miembro del concejo al que le afecta o podrad ser
solicitada fundadamente por cualgquier otro concejal; caso en el
cual se someterd a votacidén primero la inhabilidad y luego el
tema en cuestién, debiendo dejarse constancia en el acta
respectiva.

ARTICULO 16°: El concejo determinara en votacién con la adopcidn
de acuerdos el namero de comisiones, ambito de accién,
integrantes, presidente, vicepresidente vy quérum minimo de al

menos dos concejales presentes en sala para validar su
funcionamiento, reguléandose en el citado acuerdo, los integrantes
y areas de trabajo gque el concejo constituird al Inicio del
periodo Alcaldicio para desarrollar sus funciones, las que, en
todo caso seran siempre presididas por concejales, sin perjuicio
de la asistencia del Alcalde y/o de terceros cuya opinibén se
considere relevante a juicio de la propia comisién de cada Aarea de
trabajo definida y acordada.

C. SECRETARIO DEL CONCEJO.

ARTICULO 17°: El Secretaric Municipal o gquien 1lo subrogue,
desempefiara las funciones de Secretario del Concejo.

ARTICULO 18°: Corresponde al Secretario del Concejo:

a) Ser el Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que
adopte el concejo.

b) Comunicar o transcribir los acuerdos adoptados por el concejo
a las autoridades, organizaciones, unidades municipales vy
personas que corresponda.

c) Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias vy
extraordinarias del concejo con la debida antelacién.



d) Levantar acta de cada sesién que celebre el concejo,
autentificar e incorporarla al libro de actas que llevara al
efecto, anexando a la respectiva acta los documentos
correspondientes.

e) Solicitar la difusién a través de los medios de comunicacién
social, «cuando el concejo lo pida, de 1las actividades
desarrolladas, las materias tratadas y los acuerdos adoptados
en las respectivas sesiones.

f) Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a
funcionarios municipales y o personas ajenas al Municipio que
determine el Concejo. Lo mismo deber&d realizar con los
oficios por los cuales se soliciten los informes o asesorias
que el concejo estime necesario.

g) Llevar y mantener al dia los libros de actas y otros que se
estimen necesarios.

h) Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesiones
ordinarias y extraordinarias del concejo y enviarlas con las
respectivas citaciones.

i) Recibir, Registrar y archivar, segun corresponda, la
documentacién que reciba el concejo a trabes de la secretaria
del concejo, asimismo, debera despachar toda la

correspondencia gque emane del mismo.

J) Certificar y validar la asistencia de los concejales a las
sesiones formales y de comisiones para determinar el pago de
las asignaciones a que se refiere el articulo 88°.

k) En general, realizar todas las tareas que le encomiende el
concejo.

1) Aplicar el Reglamento de Sala, en la intervencién de los
miembros y presidente del Concejo resguardando el desarrollo
de las sesiones en armonia, respeto, vocabulario conciliador
y formal de todos los integrantes, debiendo dejar constancia
en las actas respectivas de cualquier situacién de insultos
entre la Autoridad Comunal, Concejales, Directores
Municipales, Funcionarios y publico en general.

TITULO IV
DE LAS SESIONES

A.DE LAS SESIONES
ARTICULO 19°: La celebracién de sesiones ordinarias ¥
extraordinarias y su convocatoria, desarrollo, suspensién o
término, se regiran por lo dispuesto en el articulo 84° de la Ley
y en el presente reglamento.

El alcalde acordara con el concejo, en la primera sesién del nuevo
periodo alcaldicio, la calendarizacién de los dias y numero de
sesiones a realizar en el mes, debiendo efectuarse al menos tres
sesiones ordinarias desarrolladas en dias habiles.

ARTICULO 20°: Las sesiones se realizaran en el edificio
municipal o bien en cualquier otro lugar dentro de la jurisdiccidn
territorial del municipio al gue tenga acceso el publico, que haya
8ido designado al efecto por el acuerdo del concejo, en los dias y
horas fijados por el propio concejo en la sesién de instalacién.
En ellas se trataran 1las materias contenidas en la tabla
respectiva

Cuando por cualquier causa la sesién ordinaria no pudiere
celebrarse en las oportunidades acordadas, ella se llevara a
efecto el siguiente dia h&bil en el mismo lugar y hora para cuyo
efecto se deberd citar por escrito u otro medio a aquellos
concejales que asistieron a la sesién no celebrada.



ARTICULO 21°: Las sesiones extraordinarias se efectuaran por
convocatcria del alcalde o de a lo menos un tercio de los
concejales en ejercicio, y en ellas solo se trataran la o las
materias a tratar en la convocatoria.

ARTICULO 22°: Las sesiones extraordinarias, tanto las que se
originen por iniciativa del alcalde o de la tercera parte de los
concejales en ejercicio, seran citadas por cedula indicando en
ellas las materias a tratar y el dia, hora y lugar de la sesidn.

Tratidndose de una sesién extraordinaria ya sea de iniciativa del
alcalde o de un tercio de los concejales, se hara llegar una
comunicacién escrita al secretario municipal indicando 1las
materias a tratar y la fecha para que se solicite la sesién, a los
menos con 48 horas de anticipacidén previc a su convocatoria.

ARTICULO 23°: Las sesiones serdn plblicas. Podran ser secretas
cuando asi lo acuerden los dos tercios de los concejales
presentes.

B. DE LA TABLA.

ARTICULO 24°: La tabla sera conformada por el alcalde vy
traspasada al Secretario Municipal con antelacién minima de 24
horas a cada sesién y distribuida a los concejales de conformidad
a este reglamento.

La sala, por la adopcién de acuerdos, podra alterar el orden de
materias consignadas en la tabla, de conformidad a las prioridades
gue estime pertinentes.

A proposicién del Presidente del Concejo podra retirar un punto
de la tabla de manera motivada y fundada, debiendo previamente
someter a votacién del concejo su propuesta y solo si, el acuerdo
es favorable, en caso contrario deberd mantenerlo y someterlo a
votacién en los términos previstos en la tabla de la convocatoria
de la sesibén ordinaria o extraordinaria, segin corresponda.

C. DE LA CITACION.

ARTICULO 25°: La citacién a una sesién del concejo sea ordinaria
o extraordinaria serd realizada por el secretario municipal a 1los
concejales via correo electrénico Institucional a la direcciédn que
estos mantengan registrada en el Municipio, con una anticipacién
de 48 horas. La tabla a tratar en cada sesién y todos 1los
antecedentes respectivos seradn remitidos por el secretario
municipal a los concejales a través del escritorio digital de
concejales, en sus casilleros del Municipio y correo electrénico.
En el evento de concurrir una modificacién de presupuesto, a parte
del cumplimiento del plazo legal el Municipio, el secretario
municipal deberd remitir todos los antecedentes de respaldo para
el cabal conocimiento de los integrantes del concejo respecto del
requerimiento.

ARTICULO 26°: En caso de citaciones a sesiones extraordinarias,
estas se despacharan a cada concejal por el Secretario municipal
en la forma senalada en el articulo precedente, normalmente con a
lo menos 24 horas de anticipacién.

ARTICULO 27°: En el «caso de las sesiones extraordinarias
convocadas por los concejales, el secretario municipal verificara
si efectivamente ha sido convocada por el tercio de los concejales
en ejercicio. Si se cumpliera esta exigencia, informara al alcalde
sobre la convocatoria antes indicada, los antecedentes o causales
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por las que se solicito y fecha en que se deberd realizar la
sesioén.

TITULO V
DEL QUORUM PARA SESIONAR

ARTICULO 28°: El guédrum para sesionar sera la mayoria de 1los
concejales en ejercicio, salvo que la ley exija un qudrum
distinto, los acuerdos se adoptardn por la mayoria absoluta de los
concejales asistentes a la sesién respectiva. Inciso 2°, Articulo
86°, Ley 18.695

El secretario municipal dejara constancia en acta gque levantara al
efecto, de la imposibilidad de celebrar la sesiébn por falta de
guérum, indicando ademéds la nomina de los concejales citados, de
los inasistentes si fuere el caso.

ARTICULO 29°: A la hora designada para abrir la sesién, el
secretarico municipal comprobara la asistencia de los concejales y
si transcurrido 15 minutos no hubiere quérum, el presidente
suspendera la reunién.

ARTICULO 30°: El alcalde no sera considerado para el calculo del
gqudérum exigido para que el concejo pueda sesionar.

ARTICULO 31°: En caso de empate en una votacidén, en la misma
sesién de tomara una nueva votacién, de persistir el empate,
dentro del tercero dia siquiente se citara a una nueva sesibn para
realizar una nueva votacién de persistir el empate, corresponderi
a quién presida el concejo ser el voto dirimente para resolver la
materia.

TITULO VI
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

A. DE LA DURACION

ARTICULO 32°: Las sesiones ordinarias o extraordinarias duraran
hasta 120 minutos, sin embargo, por acuerdo de la mayoria de los
concejales asistentes podra programarse la sesién hasta un maximo
de 150 minutos. El secretario del concejo avisara al presidente
al cumplirse los 120 a fin de adoptar el acuerdo de prolongar 1la
sesion por 30 minutos adicionales vy al término de ese tiempo, dar
por concluida la sesién, haciendo presente que, todos los acuerdos
adoptados fuera del horario computado por el Secretario del
Conce’jo, serdn nulos.

Las sesiones podran suspenderse por el presidente o por acuerdo de
la sala en cualquier momento, hasta por un total de 30 minutos,
entendiéndose por ese solo hecho, prorrogada su duracién por igual
lapso de tiempo.

Se prohibe durante el desarrollo de las sesiones, sean estas
ordinarias © extraordinarias, hacer uso de teléfonos méviles, asi
como también de cualquier dispositivo electrénico ajeno al
servicio, que pudiere perturbar el tranquilc desarrollo de una
sesién.

B. FORMALIDADES DE LA SESION.

ARTICULO 33°: 1) Abierta la sesién el alcalde someterd a la
aprobacién del concejo el acta de la o las
sesiones anteriores.
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2) S8i mereciese reparo, se dejara constancia de
las rectificaciones que se acordaren.

3) Cuando no fuere observada el acta, se dara por
aprobada.

4) En seguida se tratan los temas de la tabla gque
contempla todas aquellas materias sefialadas en la
citacién.

5) Después viene la etapa de varios que consiste
en la informacién de los temas que debe conocer el
concejo.

6) Cuenta del Sr. alcalde.

7) Puntos de la tabla, en orden secuencial,
pudiendo alterarse siempre con acuerdo del
Concejo. El Concejo deberd tratar todos los puntos
considerados en citacidn, incluido Incidentes

ARTICULO 34°: Las materias incluidas en 1la tabla que no
alcanzaren tratarse o dirimirse, deber&n ser analizadas vy/o
resueltas con preferencia a toda otra materia en la siguiente
sesién ordinaria,

ARTICULO 35°: Las materias seflaladas en la letra a), del
articulo 82 letra a) deberéan ser despachadas por el concejo antes
del 15 de diciembre.

Si los pronunciamientos del concejo no se produjeren dentro de los
términos legales seflalados en la ley regir4d lo propuesto por el
alcalde.

ARTICULO 36°: Si en el transcurso de una sesién se retirasen uno
0 mas de los concejales asistentes, quedando la sesién con un
quérum inferior al dispuesto por la ley, esta deberid suspenderse.
Las materias pendientes de tratar serdn discutidas preferentemente
en la sesidén ordinaria siguiente.

No obstante lo dispuesto en el inciso precedente, los concejales
podran ausentarse temporalmente durante el desarrollo de una
sesién ordinaria o extraordinaria. En todo caso esta ausencia no
podra exceder de los 10 minutos por cada vez que se produzca.

ARTICULO 37°: Los concejales para hacer uso de 1la palabra
deberan previamente solicitar su intervencién al Presidente del
Concejo en ejercicio.

Ningiun integrante del concejo podrad ser interrumpido mientras
tenga la palabra, salvo la facultad del presidente para llamarlo
al orden o para exigir y para exigir el cumplimiento de una
disposicién reglamentaria.

ARTICULO 38°: Los concejales no podran hacer uso de la palabra
por mas de 5 minutos para referirse a un mismo tema, salvo acuerdo
en contrario de la sala.

C. NORMAS PARA ASISTENTES A UNA SESION DEL CONCEJO MUNICIPAL.

ARTICULO 39°: Los funcionarios municipales vy/o terceros que
expongan temas de la tabla respectiva a los concejales y a las
otras autoridades que integran el concejo municipal, deberéan
darles un tratamiento formal y respetuoso.
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Solo podran hacer uso de la palabra los terceros que se encuentren
debidamente inscritos con una anterioridad de 24 horas y siempre
que el tema a tratar esté incluido en la tabla

ARTICULO 40°: Los asistentes a una sesidén del concejo no deberan
hablar a través de sus teléfonos moéviles y no podrén hacer uso de
ellos durante la sesiédn.

ARTICULO 41°: La exposicién al concejo sobre un tema extenso y/o
complejo por parte de un funcionario municipal, debera respaldarse
con laminas explicativas <con sistema power point u otro
dispositivo ilustrado.

ARTICULO 42°: El Presidente del Concejo titular o en su ausencia
quien presida la sesidén del concejo, otorgara la palabra vy/o
accederd a tales solicitudes canalizando en su caso a respuesta si
la hubiera.

D. DEL ACTA.

ARTICULO 43°: En el acta se establecerd el dia y horario de
desarrollo de la sesién, indicando si es ordinaria 0
extraordinaria; se senalara el nombre de quien preside la sesién y
del secretario de la misma; la nomina por orden de precedencia
segun la votacién obtenida de los concejales presentes,; nomina de
guien hayan asistido a la reunién; aprobacién de la o las actas
anteriores y las observaciones, si las hubo; los asuntos que hayan
discutido, con indicacién de lo propuesto; los acuerdos adoptados
sobre cada una de las materias tratadas; las votaciones habidas y
la forma en que votaron los concejales; las recomendaciones
formuladas por el concejo; los informes solicitados por el concejo
y los concejales, contingencias y la hora de termino de la sesién.

ARTICULO 44°: El acta se consignara por estricto orden de fecha,
en archivo oficial o libro de actas del concejo respectivo, el
cual se mantendrd bajo la custodia del secretaric municipal.

ARTICULO 45°: El acta correspondiente a cada sesién firmada por
el Alcalde y el secretario municipal. Copia del acta se subirad en
el link de transparencia activa del Municipio.

TITULO VII
DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 46°: Los acuerdos se adoptaran por la mayoria absoluta
de los concejales asistentes a la sesién respectiva, debiendo
considerarse al Alcalde para el calculo del quérum y voto
respectivo.

Requeriran quérum especial las siguientes materias:

a) Caracter publico o secreto de una sesién. En este caso se
requerird el voto favorable de 1los dos tercios de los
concejales presentes.

b) Designacién del alcalde suplente. Cuando el alcalde se
encuentre afecto a wuna incapacidad temporal superior a
cuarenta y cinco dias en que se requiera acuerdo adoptado por
la mayoria absoluta de los concejales en ejercicio, en sesién
especialmente convocada al efecto.

c) Remocién del administrador municipal, si existiera, para lo
gque se requiere de los dos tercios de 1los miembros en
ejercicio, conforme al articulo 30° de la ley.
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d) Aceptacién de la renuncia del alcalde, en que se requiera los
dos tercios de los miembros en ejerciciec, de acuerde ala
letra d), del articulo 60° de la ley.

e) La provisién del cargo de concejal en los casos que contempla
el articulo 78° de la ley, requerira la mayoria absoluta de
los miembros en ejercicio.

f) Para determinar anualmente la asignacién mensual a que tienen
derecho los concejales se requieren los dos tercios de 1los
miembros.

g) En las situaciones contempladas en el articulo 65 letra i) de
la ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades,
que sobre pasa el periodo alcaldicio.

h) Para solicitar al Tribunal Electoral Regional respectivo la
declaracién de la causal de cesacién en el cargo del alcalde,
establecido en el articulo 60 letra c), de la ley N° 18.695,
se requiere de a lo menos un tercio de los concejales en
ejercicio.

i) Citar a cualquier director municipal con el acuerdo de al
menos un tercio de sus miembros, para los efectos bajo el
procedimiento establecido en el presente reglamento.

j) Cualquier otra materia que sefiale la legislacién vigente.

ARTICULO 47°: Adoptado un acuerdo o rechazada una proposicién
estos podran ser revisados solo en virtud de nuevos antecedentes
que no se hubieren invocado o de los que no se hubieren tenido
conocimiento al tiempo en que se adopto el acuerdo.

La revisién debera ser apoyada a lo menos por un tercio de los
miembros presentes y acordada por mayoria absoluta de los miembros
en ejercicio. Sera incluida en la tabla de la sesién siguiente o
si asi 1lo acordare el concejo, se convocara a una sesién
extraordinaria para este efecto dependiendo de la transcendencia o
urgencia de la materia a revisar.

ARTICULO 48°: Las votaciones se efectuaran a viva voz y seran
publicas salvo las efectuadas en sesiones secretas.

ARTICULO 49°: Antes de someter a votaciétn una materia el
secretario dard lectura a la proposicién o hard una relacién
verbal de ella. Se podrd prescindir de la lectura o relacién
mencionadas, siempre que el presidente de comin acuerdo con el
concejo asi lo determine.

ARTICULO 50°: Cerrado el debate el secretario tomara la votacién
a los concejales.

ARTICULO 51°: Los concejales presentes en la votacién respectiva
deberan expresar su voluntad favorable o adversa, respecto de la
materia sometida a su aprobacién, debiendo en su caso fundamentar
el rechazo; a menos que les asista algun motivo fundado o causa
para 1inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo
dejarse constancia de ello en el acta respectiva por el secretario
del concejo.

ARTICULO 52°: Cuando se vote una materia las abstenciones se
consideran como ausencia de manifestacién de voluntad.

ARTICULO 53°: Durante la votacién no se hard uso de la palabra,
salvo que se trate de fundamentar un voto, en cuyo caso el
presidente concedera a los concejales un tiempo que no excederi de
cinco minutos.

ARTICULO 54°: 8i se produce empate en una sesién se tomara una
segunda votacién. De persistir el empate se votard en una nueva
sesidn la que deberd verificarse al tercero dia, de persistir el
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empate sera dirimido por el voto del Presidente del Concejo en
ejercicio en la sesidén convocada al efecto.

ARTICULO 55°: Todo voto se emitird diciendo “APRUEBO ¢ RECHAZO”.
Todo agregado ¢ condicién, no se tomara en cuanta en el cémputo.

ARTICULO 56°: Proclamado el resultado de una votacién por el
secretario se cerrara definitivamente el debate sobre la materia.

ARTICULO 57°: Los acuerdos seran redactados por el secretario
quien los suscribira manteniendo un registro con numeracién
correlativa. Ellos se cumplirdn a partir de 1la dictacién del
decreto alcaldicio que lo colocard en vigencia de inmediato sin
esperar la aprobacidn del acta.

En el texto del acuerdo se consignara si fue adoptadoc por
unanimidad o por mayoria de votos. En este 1ltimo caso se
consignara los nombres de guienes lo aprobaron, lo rechazaron o se
abstuvieron y brevemente los fundamentos de su decisién en la
abstencioén.

TITULO VIII
DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

ARTICULO 58°: Cada municipalidad debera regular en la Ordenanza
Municipal de participacién ciudadana a que se refiere el articulo
93° de la ley, las audiencias piblicas por medio de las cuales el
alcalde y el concejo conocerdn acerca de las materias gue
estimen de interés comunal, como asimismo las que a lo menos cien
cuidadnos de la comuna planteen.

La ordenanza de participacién ciudadana regulara las audiencias
publicas.

En todo caso, tales audiencias podran ser suspendidas por el
presidente o por acuerdo de la sala en cualquier momento, hasta
por un total de 15 minutos, entendiéndose por este solo hecho
prorrogada la sesién por igual tiempo.

TITULO IX
DE LAS COMISIONES

A. FORMACION INTEGRACION y QUORUM.

ARTICULO 59°: El concejo podrd acordar la formacién de
comisiones cuando la naturaleza de la materia asi lo requiera sin
perjuicio que individualmente cada concejal pueda abocarse a un
tema de su interés y dominio, denominandose como instancias de
complementacién auxiliar al trabajo que deben cumplir los ediles
para representar en las sesiones, loas diferentes tematicas que
por norma legal les corresponda intervenir.

Cada una estar integrada a lo menos por 3 concejales, los que
podran participar en mas de una comisién a la vez.

ARTICULO 60°: Las comisiones que se podridn constituir son las
siguientes

1. Salud

2. Turismo y cultura

3. Asistencia social, organizaciones comunitarias y vivienda

4. Educacién

5. Obras publicas, transporte y urbanismo

6. Silvioagropecuaria
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7. Presupuesto
8. Seguridad publica
9. Deportes

10. Fiscalizacioén

11, Pladeco

12 Régimen interno

13 Comercio, patentes y alcoholes

Sin perjuicio de lo anterior el Concejo Municipal podrd acordar la
constitucién de una comisién no permanente, para abocarse al
estudio y resolucién de una materia especial, no comprendida en
las materias de conocimiento de las comisiones permanentes

B. NORMAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES.

ARTICULO 61°: El concejo, por simple mayoria podrd acordar que
un asunto que requiera de su pronunciamiento sea estudiado e
informado previamente por alguna comisién. En todo caso para los
temas de mayor relevancia municipal y que correspondan a funciones
permanentes del municipio, el concejo podrd por mayoria de sus
miembros constituir comisiones especiales de caracter permanente.

ARTICULO 62°: Le correspondera al alcalde incorporar como punto
de tabla la intervencién del presidente y/o vice presidente de las
comisiones especiales o permanentes para exponer sus informes al
pleno en sesiones ordinarias o extraordinarias sobra cada materia.

ARTICULO 63°: Corresponderd a las comisiones:

a) Establecer en Sesién ordinaria la hora, fecha, dia y lugar de
funcionamiento de la comisién

b) Solicitar 1la citacién de funcionarios vy/o personas para
comparecer en la instancia a través del secretario del
concejo.

¢) Requerir y/o recopilar los antecedentes que contribuyan al
estudio del tema o problema sometido a su conocimiento.

d) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

e) Informar al concejo municipal con el merito de estos
antecedentes.

f) Las dem&s tareas que pueda encomendar el concejo.

Las conclusiones e informes de las comisiones serdn elevados a
conocimiento del concejo, en el caracter de proposiciones por
intermedio del presidente de la comisién o del concejo gue la
comisién designe.

ARTICULO 64°: Cada comisién al constituirse nombrara entre los
concejales integrantes un presidente y vice presidente fijara el
dia, hora y lugar de sus reuniones en sesiones de concejo conforme
a los requerimientos, exigiéndose un quérum minimo para funcionar
de 2 concejales presentes.

Las sesiones de estas comisiones tendran hora de inicio y término
dentro del horario laboral del municipio Y Se celebrara en el
edificio municipal u otroe lugar determinado por acuerdo del
concejo, no pudiendo en ningin caso sesionar cuando el concejo se
encuentre reunido.

ARTICULO 65°: Las comisiones podran celebrar sesiones
extraordinarias, previa citacién de su presidente, solicitada por
el secretario del concejo con 48 horas de anticipacién a lo menos.

ARTICULO 66°: De todo lo acontecido en 1las sesiones de 1as
comisiones se levantara acta resumida por uno de sus integrantes,
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dejando constancia de la asistencia de los concejales y
participantes citados de la cual se enviara copia al secretario
municipal para los efectos de lo dispuesto en el articulo 92° de
la ley.

ARTICULO 67°: Los concejales podréan asistir libremente vy
participar de las sesiones de las comisiones que estimen
pertinentes, aungue no formalmente vy tomar parte en sus
deliberaciones con derechos a voz y voto.

ARTICULO 68°: Los acuerdos de las comisiones requieren del voto
afirmativo de la mayoria de los miembros presentes en la sesién de
comisidn

ARTICULO 69°: Las comisiones deberan acompafiar los antecedentes
sobre los cuales fundamenten sus respectivos informes.

ARTICULO 70°: El concejo fijara a las comisiones un plazo
determinado para emitir sus informe el gque debera ser entregado
con copia al Alcalde vy Secretaric del Concejo en la sesidén

ordinaria o extraordinaria gue corresponda, posterior al momento
de su intervencién en el punto de tabla consignado en el llamado
realizado y notificado por el secretario municipal.

ARTICULO 71° : Los Directores o funcionarios municipales, citados
a participar de cualgquiera de la reuniones de comisién del concejo
municipal, tendran la obligacién de asistir y permanecer en ellas
durante todo el desarrollo de la misma, y el alcalde no podra
requerir o solicitar que dichos directores o funcionarios se
retiren de dichas reuniones, a menos gque eventualmente ocurra
alguna circunstancia urgente gque amerite aquello debidamente
justificada ante la comisién respectiva.

TITULO X
DE LA DIFUSION DE LAS MATERIAS TRATADAS Y ACUERDOS
ADOPTADOS

ARTICULO 72°: Las materias tratadas y los acuerdos adoptados en
las sesiones del concejo podran ser difundidos, si asi se
acordare.

TITULO XI

REFORMA DEL REGLAMENTO INTERNO DE SALA

ARTICULO 73°: Toda modificacién al presente reglamento debera
ser aprobada por la mayoria de los concejales en ejercicio.

TITULO XII
DE LA INTERPRETACION Y APLICACION DEL REGLAMENTO.

ARTICULO 74°: Cualquier duda o controversia gque suscite con
motivo de la interpretacién o aplicacién del presente reglamento
sera resuelto por el concejo en sesién extraordinaria citada
especialmente al efecto lo cual requerird para su convocatoria y
presencia de la mayoria absoluta de los concejales en ejercicio.
Los acuerdos adoptados de conformidad al presente articulo seran
obligatorios en su observacidén y cumplimento.

TITULO FINAL
VIGENCIA DEL REGLAMENTO
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ARTICULO 75°: El presente texto refundido entrara en vigencia
desde la fecha de 1la respectiva puesta en vigencia del decreto
alcaldicio que 1lo sanciona, previa presentacién de 1la propuesta
por el Alcalde al Concejo y conocimiento de cada uno de sus
integrantes, para la adopcién del acuerdo favorable respectivo.
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Distribucién:

1. Concejales (6)

2. BSecretaria municipal(2)

3. Administrader Municipal

4. Unidad Ley de Transparencia
5. Unidades municipales

6. Concejo Municipal

7. Archivo Reglamentos

8. Oficina de Partes




